Zatgcznik

do zarzgdzenia nr 69.2026
Burmistrza Miasta Ztotowa
z dnia 18 marca 2026 r.

Warunki otwartego konkursu ofert na realizacje w roku 2026 zadan publicznych z zakresu zadan wiasnych

Gminy Miasto Ztotéw w obszarze priorytetowym: przeciwdziatanie uzaleznieniom i patologiom spotecznym

okreslonym w § 8 ust. 1 pkt 13 c¢) ,Rocznego Programu Wspotpracy Gminy Miasto Ztotow

z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2026 r.”

|. Ogtaszajacy:

Burmistrz Miasta Ztotowa

Il. Forma i podstawa
prawna konkursu

1. Forma ogtoszonego konkursu — wsparcie wykonywania zadan publicznych wraz z udzieleniem dotacji na
dofinansowanie ich realizacji (wymagany wktad finansowy oferenta, tji. wkfad witasny finansowy i/lub

$wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania i/lub $rodki finansowe z innych zrodet).

2. Konkurs organizowany jest na podstawie:

1) Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 .
poz. 1338 ze zm.) - art. 4 ust. 1 pkt 15, art. 32, art. 5 ust. 4 pkt 2, art. 11 ust. 1 pkt 1 i ust. 2, ust. 3, ust. 4,
ust. 5, art. 13 ust. 1-3;

2) Uchwaty Nr XXI1.164.2025 Rady Miejskiej w Ztotowie z dnia 30 pazdziernika 2025 r. w sprawie przyjecia

.,Rocznego  Programu Wspodipracy Gminy Miasto Ziotbw z organizacjami pozarzadowymi i innymi

podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2026” (Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego

z 2025 r. poz. 8161).

IIl. Ramy realizaciji
zadania publicznego

Termin realizacji zadania publicznego rozpoczyna¢ si¢ moze nie wczesniej niz od dnia
8 maja 2026 roku i trwa¢ najpoézniej do dnia 31 grudnia 2026 roku (okreslone ramy czasowe nie stanowig
0 okresie realizacji zadania; oferent jest zobowigzany do planowania zadania (oferty/projektu)
|/ dziatah w okresie, jaki zostat podany tj. od 8 maja 2026 roku do 31 grudnia 2026 roku — jest to okres,
w ktérym oferent wykona zaplanowane dziatania, osiggnie planowane rezultaty, zaciggnie zobowigzania
i poniesie wydatki przypisane do koncepcji realizacji zadania w odpowiedzi na konkurs i ktore bedg
podlegaty rozliczeniu jako koszty kwalifikowane.
Oferent winien mie¢ na uwadze, ze termin poniesienia wydatkéw rozpoczynaé¢ sie powinien nie
wczeshiej niz:
a) dla srodkéw pochodzacych z dotacji: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2026 roku;
b) dla innych srodkéw finansowych (w tym wilasnych srodkéw finansowych i/lub $wiadczen
pienieznych od odbiorcow zadania i/lub srodkéw finansowych z innych zrédel): od dnia
8 maja 2026 roku do dnia 31 grudnia 2026 roku.

Termin realizacji zadania publicznego moze ulec modyfikacji (skréceniu) w stosunku do ztozonej oferty,
dokonujgc jej aktualizacji przed podpisaniem umowy, w tym przede wszystkim kosztorysu i harmonogramu
zwlaszcza w sytuacji, jesli przyznano dotacje w kwocie nizszej od tej, o ktérg aplikowata uprawniona

organizacja.

IV. Cel zadania
publicznego

Celem zadania publicznego jest udzielanie rodzinom, w ktdrych wystepujg problemy alkoholowe
i narkotykowe, pomocy psychospotecznej i prawnej, a w szczegolnosci ochrony przed przemocg domowa,
w tym: praca z dzieémi z rodzin z problemem alkoholowym oraz narkotykowym: realizacja dziatan z obszaru
wsparcia psychologicznego dla dzieci z rodzin z problemem alkoholowym / problemem uzywania innych

substancji psychoaktywnych, w_tym finansowanie / dofinansowanie: obozéw / wyjazdéw z programem

socjoterapeutycznym, bedacych integralnym elementem caloroczneqo programu pracy placéwki

specjalistycznej i/llub opiekunczej wsparcia dziennego realizujgcej programy z obszaru wsparcia




psychologicznego dla dzieci z rodzin z problemem alkoholowym / problemem uzywania innych

substancji psychoaktywnych.
Zadanie publiczne ma na celu zagospodarowanie czasu wolnego dzieci i mtodziezy w okresie wolnym od

zaje¢ szkolnych poprzez organizacje wypoczynku. Dzieki realizacji zadania publicznego dzieci i miodziez
z Gminy Miasta Ztotéw z rodzin, w ktorych wystepujg problemy alkoholowe czy narkotykowe w okresie
wolnym od zaje¢ szkolnych bedg miaty zapewniong opieke, zajecia opiekuhczo-wychowawcze i edukacyjne

oraz atrakcyjne formy spedzania czasu wolnego.

V. Wysokosé
$rodkoéw publicznych
przeznaczonych w
ramach konkursu na
wsparcie realizacji
zadan oraz ich
zakres

Na realizacje zagadnienia priorytetowego: przeciwdziatanie uzaleznieniom i patologiom spofecznym
obejmujgcego dziatanie: obozéw / wyjazdéw z programem socjoterapeutycznym, bedgcych integralnym
elementem catorocznego programu pracy placowki specjalistycznej i / lub opiekunczej wsparcia dziennego
realizujgcej programy z obszaru wsparcia psychologicznego dla dzieci z rodzin z problemem alkoholowym /

problemem uzywania innych substancji psychoaktywnych przeznacza sie budzet w wysokosci 10.000,00 zt.

VI. Informacja o
wysokoséci Srodkow
finansowych
przeznaczonych na
realizacje podobnych
zadan w roku

1. Zadania z zakresu organizacji wypoczynku dla rodzin dotknietych chorobg alkoholowg i problemem
uzaleznien:

1) w 2023 r. zaplanowano kwote do udzielenia dotacji w ramach organizacji wypoczynku dla rodzin

ogloszenia dotknietych chorobg alkoholowg i problemem uzaleznien na poziomie 50.000,00 zt,
g:‘e"’s?svgfotﬁnkurs“ 2) w 2024 r. zaplanowano kwote do udzielenia dotacji w ramach organizacji wypoczynku dla rodzin
poprzednim dotknietych chorobg alkoholows i problemem uzaleznien na poziomie 30.000,00 zt,

3) w 2025 r. zaplanowano kwote do udzielenia dotacji w ramach organizacji wypoczynku dla rodzin

dotknietych chorobg alkoholowg i problemem uzaleznien na poziomie 30.000,00 zt.
2. Wykaz zadan zrealizowanych w roku poprzednim w ramach otwartego konkursu ofert, jest umieszczony

na stronie www.bip.zlotow.pl w zaktadce ,Organizacje pozarzgdowe”.
VI e uczestnikami zadania publicznego mogg by¢ tylko dzieci i mtodziez bedgce mieszkancami Gminy
S o
Wi::ggn?;ve Miasta Ztotow. Przedziat wiekowy adresatéw zadania musi miesci¢ sie w wieku od 7 do 18 lat.

dotyczace realizacji
zadania publicznego

Dopuszcza sie rozszerzenie przedziatu wiekowego do 19 lat w przypadku uczestnictwa dzieci
i miodziezy niepetnosprawnej; uczestnicy winni by¢ beneficjentami placowki specjalistycznej i / lub
opiekunczej wsparcia dziennego realizujgcej programy z obszaru wsparcia psychologicznego dla dzieci
z rodzin z problemem alkoholowym / problemem uzywania innych substancji psychoaktywnych,

e zadanie publiczne winno by¢ realizowane w terminie dostosowanym do rzeczywistych mozliwosci
i potrzeb beneficjentdw i rodzicéw, po uprzednim ich zweryfikowaniu,

e podstawg zakwalifikowania dzieci, mtodziezy do objecia wparciem w ramach zadania musi byc¢
stosowne oswiadczenie / zgoda rodzica / opiekuna prawnego lub opinia kierujgca (z uzasadnieniem)
wydang przez osobe/instytucje upowazniong zaangazowang w poprawe aktualnej sytuacji beneficjenta
(np. przez osobe upowazniong w danej instytucji oSwiatowej (ustawa o systemie oswiaty) lub przez
upowaznionego pracownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ztotowie,

o diagnoza beneficjentow projektu winna by¢ przeprowadzone przed przyjeciem beneficjenta do projektu,

e zadanie publiczne moze by¢ realizowane: w formie stacjonarnej (w miejscu zamieszkania

beneficjentéw — na terenie Gminy Miasta Ziotéw) lub w formie wyjazdowej (poza Gming Miasto Ztotdw)

zapewniajgc transport, zakwaterowanie i wyzywienie uczestnikow oraz kadry,

Uwaga: Okres wolny od zaje¢ szkolnych to okres, ktory jest zgodny z obowigzujgca informacja
podanag przez Ministerstwo Edukacji Narodowej w sprawie kalendarza roku szkolnego.
e organizacja czasu wolnego dla dzieci i miodziezy w formie wypoczynku musi by¢ zgodna
z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku
dzieci i mtodziezy (Dz. U. poz. 452 ze zm.) oraz ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty

(tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 881 ze zm.),




e organizacja czasu wolnego dla dzieci i mtodziezy w formie wypoczynku musi by¢ zgodna z innymi
aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa, ktére regulujg organizacje i realizacje tego typu
przedsiewziec,

o oferent winien w ofercie umie$ci¢ szczegdtowg informacje min. na temat programu wypoczynku oraz

programu_zaje¢ profilaktycznych. Program zaje¢ profilaktycznych winien zawiera¢ informacje

o planowanej tematyce, liczbie godzin, ilosci oséb z podziatem na wiek jaka ma zosta¢ nim objeta,
informacjg o sposobie przeprowadzenia zajec¢/stosowanych metodach pracy, harmonogram dziatan,
efekty, przewidywane ryzyko i sposob jego eliminowania, ewaluacje,

o oferta winna zawieraé szczegdtowe informacje dotyczace posiadanych zasobéw kadrowych,
z podaniem wyksztatcenia i doswiadczenia zgodnego z obowigzujgcymi przepisami z zakresu

realizowanego dziatania - zadania publicznego,

Oferenci realizujgcy zadania publiczne z udziatem dzieci zobowigzane sg do zlozenia oswiadczenia
o zweryfikowaniu osob dopuszczonych w trakcie realizacji zadania publicznego zleconego przez Gmine
Miasto Ziotébw do dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem,
Swiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacjg innych
zainteresowan przez matoletnich, lub z opiekg nad nimi. Obowigzek ten wynika z art.12 pkt.7 ustawy
z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie
matoletnich (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 110).

Oswiadczenie takie oferent wytoniony w otwartym konkursie ofert bedzie zobowigzany dostarczy¢ do dnia

zawarcia umowy na realizacje zadania publicznego.

Niedostarczenie w terminie o$wiadczenia bedzie skutkowato niepodpisaniem umowy.

e Zleceniobiorca winien dostarczy¢ Zleceniodawcy w terminie 21 dni od dnia podpisania umowy wykaz
0s6b zatrudnionych do realizacji zadania publicznego obejmujgcy: imie i nazwisko, kwalifikacje

zawodowe oraz zajmowane stanowisko (z podaniem rodzaju umowy, wymiaru czasu pracy).

Rodzice/opiekunowie prawni, ktérych dzieci zostang objete wsparciem w ramach zadania publicznego
muszg wyrazi¢ zgode (w formie oswiadczenia) w zakresie zwigzanym z realizacjg zadania, oswiadczenie
0 braku przeciwskazan w uczestnictwie w danym dziataniu, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem,
przekazywaniem i udostepnianiem danych osobowych osdb, kitdrych te dane dotyczg majac na uwadze
ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t,j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Konieczne jest okreslenie w ofercie:
e zaktadanych rezultatdw zadania, ich trwatos$ci oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie
do rozwigzywania problemu spotecznego lub ztagodzi jego negatywne skutki,
e liczbowego okreslenia odbiorcow (beneficjentéow) i dziatan,
e 0soby realizujgce zadania z zakresu programéw profilaktycznych winny posiadaé uprawnienia,
kwalifikacje do prowadzenia zadan =z zakresu profilaktyki uzaleznien (od substancji
psychoaktywnych.

Oferent winien zataczy¢ do oferty dokument stwierdzajgcy posiadanie (lub posiadanie dostepu, najmu,
uzyczenia, itp) odpowiednich zasobéw lokalowych niezbednych do realizacji zadania (w tym rezerwacja

miejsca pobytu organizowanego dziatania w ramach wypoczynku).




Uwaga: Organizator wypoczynku winien miec na uwadze koniecznos¢ zgtoszenia wypoczynku dla
dzieci i mlodziezy do wtasciwego kuratorium oswiaty.

Wkonawca, ktérego oferta zostanie wybrana do realizacji moze zosta¢ wezwany przez Zamawiajgcego
(Zleceniodawce) do przedstawienia zaswiadczenia wydanego przez kuratora oswiaty o zgtoszeniu

wypoczynku dla dzieci i mlodziezy w 2026 r.

Ponadto:

e w trakcie realizacji zadania publicznego nie mogg by¢ tworzone nowe pozycje kosztowe w zestawieniu
kosztéw realizacji zadania,

e w trakcie realizacji zadania publicznego mogg by¢ dokonywane przesuniecia w zakresie
poszczegolnych pozycji kosztéw dziatania oraz pomiedzy dziataniami. Zmiany powyzej 10 % wymagajg
uprzedniej, pisemnej zgody Zleceniodawcy. Oferent zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowang
kalkulacje kosztow oferty po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian; zmiany powyzsze wymagajg
aneksu do umowy,

e w trakcie realizacji zadania publicznego mogg by¢é dokonywane zmiany w zakresie sposobu i terminu
jego realizacji. Wprowadzone zmiany nie mogg zmienia¢ istoty zadania publicznego. Oferent
zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowany zakres dziatan/harmonogramu po uzyskaniu zgody na
wprowadzenie zmian; zmiany wymagajg aneksu do umowy,

e w trakcie realizacji zadania publicznego mogg by¢ dokonane zmiany w zakresie przyjetych rezultatow
zadania publicznego. Zmiany powyzej 10 % poszczegolnych zatozonych rezultatébw wymagajg zgody

Zleceniobiorcy oraz aneksu do umowy.

Naruszenie postanowienia, o ktérym mowa wyzej, uwaza sie za pobranie czesci dotacji w nadmiernej

wysokos¢ lub wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem.

Uwaga: Przy realizacji zadania publicznego organizacja powinna uwzgledni¢ wymagania dostepnosci dla
0sbéb ze szczegdlnymi potrzebami, o ktérej mowa w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1411 ze zm.), co najmniej

w zakresie dostepnosci architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjne;j.

W przypadku gdy organizacja nie jest w stanie, w szczegdlnosci ze wzgledow technicznych lub prawnych
zapewni¢ dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie, o kiérych mowa w art. 6 ustawy
wymienionej w ust. 5, powinna uwzgledni¢ zapewnienie takim osobom dostepu alternatywnego, wskazanego

w art. 7 ustawy wymienionej w ust. 5.

W ofercie nalezy przedstawi¢ informacje o podejmowanych dziataniach w zakresie zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegdélnymi potrzebami w obszarze architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno-
informacyjnym, spotecznym rozumianym jako dostepnosc¢ dla réznorodnych grup odbiorcéw ze szczegdlnymi

potrzebami.

VIII. Podmioty
uprawnione do
ztozenia oferty

1. Podmiotami uprawnionymi do ziozenia oferty sg prowadzgce dziatalno$¢ statutowg w strefach zadan
publicznych wskazanych w dziale 4 warunkéw konkursu organizacje pozarzgdowe, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 ze zm.).

2. Podmioty uprawnione, przystepujgce do planowania realizacji zadan publicznych winny zadbac o to, aby
ich statuty lub inne akty wewnetrzne posiadaty regulacje okreslajgce zakres prowadzonej dziatalnosci
nieodptatnej lub odpfatnej pozytku publicznego w danej sferze zadan publicznych, a w szczegdlnosci

wobec stref okreslanych w dziale V warunkéw konkursu.




IX.

Miejsce i termin, w
ktéorym mozna
zapoznac sie z
warunkami konkursu

1. Warunki konkursu dostepne sa:

e w Biuletynie Informacji Publicznej — na stronie: www.bip.zlotow.pl. (,Strona gtéwna - zaktadka:
Prawo lokalne - Zarzadzenia Burmistrza” oraz ,Strona gtéwna - zaktadka: zaktadka: Organizacje
pozarzadowe - Konkursy na realizacje zadan publicznych” ),

e W siedzibie organu administracji publicznej tj. na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miejskim
w Ziotowie,

e na stronie internetowej organu administracji publicznej - www.zlotow.pl (zaktadka: ,Miasto

— Organizacje pozarzgdowe - Wazne informacje”).

2. Przed ztozeniem ofert informacji na temat konkursu udziela pracownik urzedu: Pani Magdalena Wenda
inspektor ds. wspétpracy z organizacjami pozarzadowymi — 67 263 26 40 wew. 37. Urzad Miejski
w Ztotowie, al. Piasta 1, 77-400 Ziotdw (sala bezposredniej obstugi, pokdj nr 11) w godzinach

przyjmowania klientow.

X. Sposoéb i warunki
przygotowania oferty

1.Oferte konkursowg na realizacje zadania publicznego nalezy ztozy¢é (w obu formach: papierowej

i elektronicznej) w_nieprzekraczalnym terminie do 10 kwietnia 2026 r., w godzinach wskazanych

szczegotowo w generatorze wnioskéw Witkac.pl przy ogtloszonym konkursie:

1) w formie elektronicznej: poprzez generator wnioskow Witkac.pl zamieszczony na stronie internetowe;j
www.witkac.pl,

2) w formie papierowej: po zlozeniu oferty w generatorze Witkac.pl niezbedne jest wydrukowanie oferty
w formie papierowej i podpisanie przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu
skladajgcego oferte, wymienione w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalnosci podmiotu.
Osoby uprawnione do podpisania ww. dokumentu, niedysponujace pieczatkami imiennymi, winny
podpisywac sie czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionych przez nie funkcji

w organizacji pozarzadowej. Nie dopuszcza sie modyfikacji pobranego druku oferty,

3) oferte w formie papierowej kierowane do Urzedu Miejskiego w Ziotowie nalezy sktada¢ w jednej

z ponizszych form:

a) za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej (ESP) Urzedu dostepnej na Elektronicznej
Platformie Ustug Administracji Publicznej identyfikator ePUAP: urzadmiejskiwzlotowie, adres skrytki
na platformie ePUAP:/urzadmiejskiwzlotowie/ skrytka - jesli osoba posiada konto na platformie
ePUAP, profil zaufany albo certyfikat Kwalifikowany (decyduje data i godzina wplywu do
Elektronicznej Skrzynki Podawczej (ESP) Urzedu — data i godzina musi by¢é zgodna z informacjami
wskazanymi w generatorze wnioskow Witkac.pl przy konkursie);

b) za posrednictwem operatora pocztowego - jesli osoba nie posiada konta na platformie ePUAP, profilu
zaufanego albo certyfikatu kwalifikowanego (decyduje data i godzina wptywu wniosku potwierdzona
pieczecig wptywu do Urzedu Miejskiego w Ztotowie, a nie data stempla pocztowego czy data wysyiki
kurierskiej);

c) w formie papierowej do sekretariatu Urzedu Miejskiego w Ziotowie, al. Piasta 1, 77-400 Ztotow
(zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie wytycznymi wydanymi przez Burmistrza Miasta Ztotowa;
decyduje data i godzina wptywu oferty potwierdzona pieczecia wptywu do Urzedu Miejskiego
w Ztotowie);

2. Wzér oferty w systemie Witkac.pl jest zgodny z Rozporzgdzeniem Przewodniczagcego Komisji do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw uméw
dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz.U.2018.2057).

3. Zalagczniki nalezy ztozy¢ tylko w formie papierowej, sktadajgc je wraz z papierowg wersjg formularza

oferty.



http://www.bip.zlotow.pl/
https://bip.zlotow.pl/kategorie/7-prawo-lokalne?lang=PL
https://bip.zlotow.pl/strona-glowna?lang=PL
https://bip.zlotow.pl/kategorie/15-organizacje-pozarzadowe?lang=PL
https://bip.zlotow.pl/kategorie/15-organizacje-pozarzadowe?lang=PL
http://www.zlotow./
http://www.witkac.pl/

4. Oferta zlozona w formie elektronicznej jak i papierowej musi posiada¢ takg samg ,sume kontrolng”

w przeciwnym przypadku oferta ta nie bedzie rozpatrywana.

5. Przez prawidiowo wypetniong oferte rozumie sie wypetnienie wszystkich punktéw zawartych w druku
oferty, w jezyku polskim. W przypadku, gdy punkt zawarty w druku oferty nie dotyczy oferenta, nalezy wpisa¢
,hie dotyczy”. Niewypetnienie ktéregokolwiek z wymaganych punktow zawartych w formularzu bedzie

powodowato pojawianie sie komunikatu o btedach, ktére nie pozwolg na ztozenie oferty bez ich poprawienia.

6. Oferta musi obejmowac¢ zakres zadan zgodnie z ogtoszonym konkursem, winna byé sporzadzona

z nalezytg starannoscia.

7. Oferenci ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Oferent winien w ofercie umiesci¢ informacje min. na temat programu projektu, regulaminu
przedsigwziecia zaplanowanego do realizacji itp. Projekt winien zawiera¢ informacje o planowanej tematyce,
liczbie godzin, ilosci osob objetych wsparciem, informacjg o sposobie przeprowadzenia zaplanowanych do

realizacji zadan, zaje¢/stosowanych metodach i formach realizacji dziatan.

9. Podmiot uprawniony do ztozenia oferty w odpowiedzi na konkurs, moze ztozy¢ nie wiecej niz 1 oferte.

10. Oferta zlozona po terminie i godzinie wskazanej w generatorze wnioskéw Witkac.pl przy konkursie

zostaje odrzucona bez jej otwierania i rozpatrzenia.

11. Oferta ztozona w innej formie niz w formie elektronicznej poprzez generator Witkac.pl, np. tylko w wers;ji
papierowej lub przestana pocztg elektroniczng lub faksem nie bezie rozpatrywana (w tym wersja robocza

whniosku).

12. Oferta ztozona poprzez generator Witkac.pl bez ztozenia jej w formie papierowej lub ztozenie w formie
papierowej po wymaganym terminie i godzinie wskazanej w generatorze wnioskéw Witkac.pl nie bedzie

rozpatrywana.
13. Oferta w formie papierowej niepodpisana lub podpisana niezgodnie z ww. warunkami bedzie traktowana
jako brak / btad formalny.

14. Oferta niespetniajgce wymagan formalnych, a ktérych nie uzupetniono w wyznaczonym terminie przez
Burmistrza Miasta Ztotowa, lub ztozona po terminie zostanie odrzucona i nie bedzie poddawana ocenie

merytoryczne;.

15. W_ przypadku zalgcznikéw skladanych w_formie kserokopii, kazda strona powinna byé¢

potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez osoby uprawnione do reprezentacji oferenta.

Jezeli osoby uprawnione nie dysponujg pieczatkg imienng kazda strona winna by¢ podpisana petnym
imieniem i nazwiskiem (czytelnie) z zaznaczeniem petnionej funkcji. Kazda strona winna by¢ réwniez

opatrzona datg potwierdzenia za zgodnos$c.

16. Wszystkie oferty zgtoszone do konkursu wraz z zatgczong do nich dokumentacja pozostang

w aktach Urzedu Miejskiego w Ztotowie i nie bedg zwracane oferentom.

17. Oferta w formie papierowej powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie, opatrzonej nazwg zadania

i oferenta.

18. Do oferty w formie papierowej nalezy dotaczy¢ (w formie kopii potwierdzonych za zgodnos¢
z oryginatem):

1) aktualny odpis z rejestru lub wycigg z ewidencji (w przypadku gdy oferent jest zarejestrowany

w Krajowym Rejestrze Sgdowym nie ma obowigzku sktadania dokumentu; chyba Zze nastgpity

istotne zmiany a nie zostaty one naniesione w rejestrze) lub inny dokument potwierdzajacy status

prawny Oferenta i umocowanie os6b go reprezentujgcych (nalezy je opisaé i wymieni¢ w punkcie

LZatgczniki:” oferty np. upowaznienie numer.... z dnia....... Pani/Pana ...... do......... wydane przez ....,

Uchwata numer.... z dnia......0 wyborze zarzadu stowarzyszenia.....(nazwa stowarzyszenia), itp. ...),




2) w przypadku sktadania oferty wspélnej (zawarta wylgcznie miedzy podmiotami uprawnionymi;
o charakterze spoteczno-spotecznym na rzecz realizacji zadania) - umowe partnerskg sporzgdzong
na wzorze umowy opracowanym przez oferentdéw z uwzglednieniem ram umowy partnerskiej

dostepnej na stronie www.bip.zlotow.pl w zaktadce ,druki do pobrania”,

3) w przypadku sktadania oferty przez podmiot uprawniony (partner wiodgcy) w partnerstwie
(o charakterze publiczno-spotecznym / prywatno-spotecznym / publiczno-prywatno-spotecznym)
- umowe partnerskg sporzadzang na wzorze umowy opracowanym przez partneréw
z uwzglednieniem ram umowy partnerskiej dostgpnej na stronie www.bip.zlotow.pl w zaktadce

»druki do pobrania”,

4) karte rezerwacji obiektow i urzadzen przy realizacji zadania w przypadku kiedy oferent okreslit
w sktadanej ofercie, ze zamierza zrealizowa¢ je z uzyciem gminnych obiektéw jakie znajdujag sie
w administrowaniu Ztotowskiego Centrum Aktywnosci Spotecznej w Ztotowie, Biblioteki Miejskiej
w Ziotowie im. Cypriana Norwida, Muzeum Ziemi Ztotowskiej, Ztotowskiego Domu Kultury
(stosownych uzgodnien nalezy dokonaé w siedzibach jednostek organizacyjnych),

5) kopie statutu podmiotu (np. Uchwata numer ...... z dnia ... w sprawie uchwalenia statutu

stowarzyszenia .... ),

6) dokumentacje na podstawie, ktorej dokonano wyceny wkiadu rzeczowego wykorzystywanego
w realizacje poszczegdlnych dziatan; oswiadczenie z podanym sposobem wyceny wkfadu
rzeczowego wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie zostata oszacowana jego
wartos¢ (w przypadku wktadu rzeczowego ujetego w kalkulacji zadania publicznego);

7) inne: np. regulaminy, programy, majgce wptw na jako$¢ merytoryczng oceny projektu;

8) oswiadczenie o numerze rachunku bankowego, oswiadczenie o Numerze Identyfikacji Podatkowe;j,

oswiadczenie o numerze REGON,
9) oswiadczenie o zapoznaniu sie z zasadami przetwarzania danych osobowych,

10) oswiadczenie o braku zobowigzan publiczno — prawnych.

Uchybienia formalne polegajace na braku zalgczenia wymaganych zatgcznikow w ofercie w formie
papierowej potraktowane moze by¢ jako niedopetnienie obowigzku formalnego i moze spowodowac
wykluczenie oferty z mozliwosci uzyskania dofinansowania.

Do oceny merytorycznej zakwalifikowane bedg oferty, kidre zostang pozytywnie ocenione pod wzgledem

formalnym.

Uwaga: Zalecane jest, aby oferent dotgczyt do sktadanej oferty projekt np. regulaminu udziatu i uczestnictwa
w  projekcie........... (nazwa projektu), zadaniu........... (nazwa zadania), program przedsiewziecia,

zaplanowanych do realizacji zadan, itp.

Oferta, ktérg sktadajg organizacje w odpowiedzi na ogtoszenie konkursowe musi zawiera¢ w szczegolnosci:

1) szczegdtowy i przejrzysty opis zadania publicznego proponowanego do realizacji,

2) termin i miejsce realizacji zadania publicznego,

3) zasadng, przejrzystg kalkulacje przewidywanych kosztéw (kwalifikowanych) realizacji zadania
publicznego (w tym adekwatne proponowane stawki jednostkowe w odniesieniu do celéw, rezultatow
i zakresu rzeczowego zadania, ktére obejmuje oferta),

4) informacje o wczesniejszej dziatalnosci organizaciji pozarzgdowej, sktadajacej oferte,

5) informacje o posiadanych przez organizacje zasobach rzeczowych i kadrowych (czyli jakim sprzetem
dysponuje, ilu ma pracownikéw, wspoétpracownikow lub wolontariuszy, ktérzy beda zaangazowani
w realizacje zadania), zapewniajgcych wykonanie zadania publicznego; w tym doswiadczenie (oséb

i organizacji) i kwalifikacje (os6b) zaangazowanych w realizacje zadania,
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6) planowana wysokos¢ srodkoéw finansowych na realizacje danego zadania pochodzgcych z innych
zrodet,
7) deklaracje o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego,

8) zaktadane rezultaty zadania: ich trwatosé, efektywnos¢, weryfikowalnosé (okreslenie liczbowe,
procentowe itp.), wymiernos¢, realno$¢ i mozliwosé do osiagniecia dzieki realizacji zaplanowanych
dziatan,

9) liczbowego okreslenia odbiorcéw (beneficjentéw) projektu,

10) czasowego okreslenia poszczegdlnych dziatan, przejrzysty harmonogram dziatan,

11) oferent winien opisa¢ zasoby lokalowe niezbedne do realizacji zadania publicznego, a do oferty

w formie papierowej zatgczyé dokument stwierdzajgcy posiadanie tych zasobéw (lub posiadanie

dostepu, najmu, uzyczenia, itp).

XI. Finansowanie
zadania i jego
warunki

Finansowanie zadania i jego warunki zostaty szczegoétowo opisane w § 3 (Zasady wspétpracy) ,Rocznego
Programu Wspédtpracy Gminy Miasto Ziotdbw z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami
prowadzgcymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2026”, ktére winny by¢ uwzglednione przez Oferenta

przy konstruowaniu oferty na realizacje zadania publicznego w ramach niniejszego konkursu.

W ramach zadania oferent moze pobiera¢ $wiadczenia pieniezne od odbiorcow zadania. Dotacja na
realizacje zadania przewidujgcego w kosztorysie Swiadczenia pieniezne od odbiorcow zadania bedzie
przyznana pod warunkiem, Zze dana organizacja umiescita w statucie lub w innym akcie wewnetrznym zapis
0 prowadzeniu przez organizacje odpfatnej dziatalnosci pozytku publicznego i dokonata stosownego opisu
w ofercie. Zaleca sie by oferent w ofercie doktadnie opisat na jakich warunkach pobierane bedg wptaty

i optaty od beneficjentow zadania, jaki bedzie koszt dla pojedynczego beneficjenta.

Ponadto oferent przy konstruowaniu budzetu zadania publicznego winien mie¢ na uwadze:

a) aktualnie obowigzujgce zarzadzenie Burmistrza Miasta Ziotowa w sprawie ustalenia cen za
korzystanie z miejskich obiektow i urzadzenh sportowo-rekreacyjnych;

b) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 wrzesnia 2025 r. w sprawie wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2026 r. (Dz.U. 2025 poz.
1242).

Uwaga: Wysokos¢é wnioskowanej kwoty dotacji nie moze przekroczyé 80 % sumy wszystkich

kosztéw realizacji zadania (stosunek udziatu dotacji w catkowitych kosztach zadania),

Oferent w _realizacje zadania publicznego winien wnies¢ wkiad nie mniejszy, niz 20% sumy

wszystkich kosztéw realizacji zadania w postaci innych srodkéw pienieznych tj. wkltadu wtasnego

finansowego i/lub swiadczenia pienieznego od odbiorcéw zadania i/lub srodkéw finansowych

z innych zrédet.

W skiad powyzszego 20% wkiadu moze zosta¢ wniesiony takze wkiad niefinansowy (osobowy i/lub

rzeczowy), jednakze nie moze on stanowi¢ 100% wymaganego wykladu oferenta. Whniesienie

w_realizacje zadania publicznego 20% wkiadu wylacznie w postaci wkladu niefinansowego

(osobowego i/lub_rzeczoweqo) skutkuje tym, ze oferta staje sie oferta o powierzenie zadania

publiczneqgo i powoduje jej odrzucenie z dalszego postepowania.

Wysokos$¢ kosztéw administracyjnych nie moze przekroczyé 15% sumy wszystkich kosztéw

realizacji zadania publicznego.




XIl. Materiaty
dokumentujgce
merytoryczne
dziatania oraz
rezultaty tych dziatan

Dziatania merytoryczne odzwierciedlajgce harmonogram projektu oraz rezultaty zadeklarowane w ofercie
nalezy dokumentowac¢ m.in. poprzez:

a) prowadzenie dziennika stosowanego do organizowanego wypoczynku zgodnie z Rozporzgadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i miodziezy
(Dz. U. poz. 452 ze zm.),

b) prowadzenie dziennika zaje¢ wychowawczych, projektéw realizowanych w ramach zadania
publicznego,

c) listy obecnosci, notatki ze spotkan, konsultacji, porad, potwierdzen odbioru, zatwierdzone regulaminy
udziatu i uczestnictwa w zadaniu, programy =zaje¢ / wypoczynku, dokumentacje w postaci
opracowanego scenariusza/konspektu danego rodzaju dziatania, jaki zostat w ramach zadania
zaplanowany wraz z informacja o wykorzystywanych materiatach dydaktycznych, stosowanych
metodach pracy, formach realizacji zadania publicznego, wzoru przygotowanej karty pracy, karty
zgtoszeniowej do udziatu w zadaniu (zgody, oswiadczenia), diagnozy, indywidualne karty pracy
z beneficientem, zgody na przetwarzanie danych osobowych, zgody na wykorzystanie
i rozpowszechnianie wizerunku, itp.,

d) oswiadczenia/zgody do objecia wsparciem w ramach zadania w tym o przetwarzaniu danych
osobowych, zgody na wykorzystanie i rozpowszechnianie wizerunku, oswiadczenie o braku
przeciwskazan do udziatu w projekcie, itp.,

e) strony internetowe, prezentacje komputerowe, zdjecia, filmy itp.,

f) ulotki, plakaty, roll-up, gadzety marketingowe itp.,

g) artykuly prasowe, internetowe, audycje radiowe i TV,

h) pozostate dokumenty majgce wptyw na ocene poprawnosci, racjonalnosci, celowosci realizowanego
dziatania/zadania publicznego.

Zawarcie informacji w rubryce ,Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego
majg charakter obligatoryjny.

Uwaga:

Brak opisu zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego oraz wskazania dodatkowych informac;ji

dotyczacych rezultatéw realizacji zadania publicznego skutkuje odrzuceniem oferty.

XII. Warunki
realizacji zadan -
istotne
postanowienia
dotyczgce umowy i
jej tresci

1. Dotacja bedzie udzielona na podstawie umowy, ktéra okre$li szczegétowe warunki realizacji zadania
publicznego. Ramowy wzoér umowy stanowi zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia Przewodniczgcego
Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert
i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan

z wykonania tych zadan (Dz.U. poz. 2057).

2. Zleceniobiorca sktada informacje o zmianie terminu realizacji zadania lub jego istotnych elementéw

w formie pisemnej niezwiocznie po nabyciu wiedzy w tym zakresie.

3. W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu realizacji zadania, w tym
zmiany w zwigzku z wystgpieniem zmian spowodowanych sytuacjg epidemiologiczng lub innymi
zjawiskami kryzysowymi. Zmiany wymagajg zgtoszenie w formie pisemnej i uzyskania zgody
Zleceniodawcy. Zgtoszone zmiany nie moga zmieniaC istoty zadania publicznego. Oferent jest
zobligowany przedstawi¢ zaktualizowany zakres dziatan po uzyskaniu zgody na ich wprowadzenie.
Zmiany wymagajg aneksu do umowy.

4. Przy wydatkowaniu srodkéw pochodzgcych z budzetu Gminy Miasto Ztotdéw, Zleceniobiorca zobowigzany
jest stosowac zasady wynikajgce z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) m. in. rdwnego traktowania wykonawcéw, uczciwej konkurencji
i przejrzystosci oraz zasady okreslone w art. 44 ust. 3 pkt 1 lit. a) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t,j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.), tj. dokonywa¢ wydatkéw w sposéb

celowy i oszczedny.




5. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zachowania nalezytej starannosci przy realizacji zadania oraz do
prawidtowego zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych, odbierania i gromadzenia stosownych
os$wiadczen (odpowiednio do wymaganego zakresu) od osdb zwigzanych z realizacjg zadania (w tym od
uczestnikbw zadania), zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

6. Administratorem danych osobowych zawsze pozostaje Zleceniobiorca.

7. Zleceniobiorca zobowigzany jest w przypadku uzyskania dofinansowania do informowania, ze zadanie
jest wspoffinansowane ze s$rodkéw otrzymanych od Gminy Miasto Ztotéw w ramach ,Rocznego
Programu Wspotpracy Gminy Miasto Ztotdw z organizacjami pozarzgdowymi i innymi podmiotami
prowadzgcymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2026". Informacja na ten temat, wraz z herbem
Gminy Miasto Ztotéw, powinna sie znalez¢ we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla

mediéw, ogtoszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczgcych realizowanego zadania publicznego.

8. Herb Gminy Miasto Ztotéw jest udostepniany drogg elektroniczng przez pracownika merytorycznego
Urzedu Miejskiego w Ztotowie, ktéry w swoim zakresie czynno$ci wykonuje zadania dotyczgace promociji

na wniosek Zleceniobiorcy.

9. Zleceniobiorca ma obowigzek dostosowywania oferty do obowigzujacych przepiséw i normatyw sanitarno

— epidemiologicznych na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.

10. Zleceniobiorca winien uwzgledni¢ ryzyko zwigzane z mozliwoscig wystgpienia zdarzen kryzysowych
i koniecznoscig podjecia dziatan zapobiegawczych lub dziatan majgcych na celu przeciwdziatanie

skutkom tych zdarzen.

XIV. Partnerstwo a
oferta wspdlna

1. W przypadku, kiedy oferent planuje realizacje projektu wspolnie z partnerami publicznymi lub prywatnymi
zastosowanie ma partnerstwo. Kiedy oferent planuje realizacje zadania z innymi podmiotami
uprawnionymi ma mozliwos¢ zlozenia oferty wspodline;j.

2. Partnerstwo w ramach zadania publicznego (oferty) moze by¢ realizowane w trzech formutach:
partnerstwo publiczno-spoteczne, partnerstwo prywatno-spoteczne i partnerstwo publiczno-prywatno-

spoteczne.

3. Podmiot (Partner Wiodacy), ktéremu zlecono realizacje zadania publicznego dziata w imieniu i na rzecz
partnerow w zakresie okreslonym umowg partnerskg. Partnerzy realizujg projekt wspdlnie z podmiotem
uprawnionym, wnoszac do projektu zasoby osobowe, organizacyjne, techniczne lub finansowe, na

warunkach okreslonych w umowie partnerskie;j.

4. Umowa partnerska jest sporzadzana na wzorze umowy opracowanym przez oferentow
z uwzglednieniem ram umowy partnerskiej dostepnej na stronie www.bip.zlotow.pl w zaktadce ,druki do

pobrania” .
UWAGA: Niedozwolone sa przeptywy finansowe miedzy oferentami realizujgcymi zdanie — w przypadku
oferty wspolne;j.

Niedozwolone s3 przeptywy finansowe od oferenta do partnera — w przypadku zawarcia partnerstwa w jednej

z formut.

XV. Termin i sposéb
rozpatrzenia ofert

1. Do rozpatrywania ofert ztozonych w odpowiedzi na ogtoszony konkurs zostanie powotana komisja

konkursowa, odrebnym zarzgdzeniem Burmistrza Miasta Ztotowa.

2. Ztozone w ramach konkursu oferty bedg rozpatrywane pod wzgledem formalnym przez wiasciwych

merytorycznie ze wzgledu na rodzaj zadania publicznego pracownikéw Urzedu Miejskiego w Ztotowie
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wyznaczonych Burmistrza Miasta Ztotowa w siedzibie Urzedu Miejskiego w Ztotowie, al. Piasta 1, 77-400
Ziotéw, zgodnie z postanowieniami szczegdétowych warunkéw ogtoszonego otwartego konkursu na rok
2026 r.

Ocena formalna jest dokonywana na podstawie kryteriow zawartych w zatgczniku nr 1 do warunkow

konkursu.

. Oferty, ktére spetniajg warunki formalne zostang niezwtocznie przekazywane danej komisji konkursowej

do oceny merytorycznej.

. W przypadku wystgpienia brakow formalnych oferty, oceniajacy mogg wezwaé oferenta (telefonicznie,

mailowo lub pisemnie) do ich uzupetnienia w okreslonym w terminie. W przypadku nieuzupetnienia

brakéw w wyznaczonym terminie, oferta zostaje odrzucona i nie bedzie podlegac dalszej ocenie.

. Ocena merytoryczna odbywa sie w Urzedzie Miejskim w Ziotowie, al. Piasta 1, 77-400 Ztotéw, zgodnie

z postanowieniami szczegotowych warunkéw ogtoszonego otwartego konkursu na rok 2026 r.

. Ocena merytoryczna jest dokonywana na podstawie kryteriow zawartych w zatgczniku nr 2 do warunkéw

konkursu.

. Oferty, ktore nie uzyskaja powyzej 50% maksymalnej liczby okreslonych punktéw tj. 72 nie beda

rekomendowane do przyznania dotac;ji.

XVI. Rozstrzygniecie
konkursu

1. Wyboru ofert dokona Burmistrz Miasta Ztotowa na podstawie dokumentéw przedtozonych przez
komisje.

2. Rozstrzygnigcie konkursu nastgpi najpozniej do dnia 24 kwietnia 2026 r. w drodze zarzadzenia
Burmistrza Miasta Ziotowa w sprawie rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert na realizacje w roku
2026 zadan publicznych z zakresu zadan wlasnych Gminy Miasto Ziotéw w obszarze priorytetowym:

przeciwdziatanie uzaleznieniom i patologiom spotecznym.

3. Zarzadzenie w sprawie rozstrzygniecia otwartego konkursu zostanie podane do wiadomosci publicznej
poprzez zamieszczenie:

a) w Biuletynie Informacji Publicznej - www.bip.zlotow.pl,

b) w siedzibie organu administracji publicznej tj. na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miejskim w Ztotowie,

c) na stronie internetowej organu administracji publicznej - www.zlotow.pl.
4. Zastrzega si¢ mozliwos¢ przyznania dotacji w wysokosci nizszej, anizeli wnioskowana w ofercie.

5. Jezeli wysokos¢ dotacji przyznanej w rozstrzygnigciu konkursu jest nizsza anizeli wnioskowana
podmiot sktadajgcy oferte zobowigzany jest do przediozenia skorygowanej oferty zadania

(skorygowang oferte nalezy sktada¢ w tozsamy sposob / formach jak oferte).

6. Brak przedtozenia dokumentéw wskazanych w zdaniu poprzednim uwaza sie za wycofanie oferty.
7. Ogtaszajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu na kazdym etapie postepowania,
wydtuzenia terminu skfadania ofert, czy terminu rozstrzygniecia, bez podania przyczyny.

8. Zastrzega sie mozliwos¢ odwotania konkursu ofert, bez podania przyczyny, przed uptywem terminu

sktadania ofert.

9. Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do nierozdysponowania wszystkich $rodkow
przewidzianych w ogtoszeniu o konkursie.

10. W wyniku postepowania konkursowego moze by¢ wybrana wiecej niz jedna oferta.

11. Ztozenie oferty konkursowej nie jest rownoznaczne z otrzymaniem dotaciji.

12. Podpisanie umowy na realizacje zadania publicznego nastepuje niezwtocznie po ogtoszeniu wynikow

konkursu.



http://www.bip.zlotow.pl/
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13. Brak podpisania umowy przez podmiot wyfoniony w drodze konkursu w wymaganym terminie uwaza

sie za wycofanie z realizacji ztozonej oferty.
12. Od decyzji Burmistrza Miasta Ztotowa w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji nie przystuguje
prawo do sktadania odwotan, skarg i protestow.
13. Konkurs ofert zostaje uniewazniony, jezeli:
a) nie zlozono zadnej oferty,

b) zadna ze ztozonych ofert nie spetnia wymogdéw zawartych w ogtoszeniu.

XVII. Procedura

Procedura negocjacji zostaty opisane w § 14 ,Rocznego Programu Wspodtpracy Gminy Miasto Ziotow

negocjacji
z organizacjami pozarzgdowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na
rok 2026” stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr XXII.164.2025 Rady Miejskiej w Ziotowie z dnia
30 pazdziernika 2025 r. (Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego z 2025 r. poz. 8161).

XVIIl. Zasady Kwalifikowalnos¢ kosztow:

rozliczania dotaciji

1) wszelkie koszty muszg by¢ rzeczywiste, realne, udokumentowane oraz niezbedne dla realizacji zadania

i wykorzystane w terminie wskazanym w umowie;
2) za koszty niezbedne do realizacji zadania uznawane sg jedynie koszty kwalifikowalne;

3) koszty kwalifikowane - koszty poniesione na realizacje zadania, zaréwno ze $rodkéw z dotacji, jak
i innych zrodet:

a) racjonalne (skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe), celowe i efektywne;

b) niezbedne dla realizacji zadania;

c) udokumentowane na podstawie dokumentow ksiegowych spetniajgcych warunki okreslone
w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) oraz
w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 361 ze
zm.);

d) przewidziane w kalkulacji przewidywanych kosztéow realizacji zadania (musi zosta¢ zachowana
zgodnos¢ z kosztorysem zadania);

e) zgodne ze szczegotowymi wytycznymi okreslonymi w ogtoszeniu konkursowym;

f) zaewidencjonowane w ksiedze przychodow w przypadku zakupu $rodkéw trwatych
niepodlegajgcych amortyzacj;

g) wynagrodzenia osobowe i bezosobowe (zatrudnienie w ramach stosunku pracy i na podstawie

umow cywilnoprawnych) w zakresie bezposrednio zwigzanym z realizacjg zadania publicznego;

4) koszty niekwalifikowane - koszty pokryte zaréwno z dotacji, jak réwniez i z innych Srodkéw
zleceniobiorcy, nieodnoszgce sie jednoznacznie do zadania, a takze:

a) wsparcie zadan, ktére sg juz dofinansowywane z budzetu Gminy Miasto Ztotow;

b) pokrycie straty finansowej wynikajgcej z przedsiewzie¢ realizowanych przez podmiot uprawniony,
cet i optat skarbowych, kosztéw kar i grzywien, amortyzacji, leasingu, zobowigzan z tytutu
otrzymanych kredytow, pozyczek, odsetek z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

c) refundacje kosztow poniesionych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie;

d) budowe, zakup budynkéw lub lokali, zakup gruntow;

e) prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej;
f) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zajmujgcych sie
realizacjg zadania;
g) koszty obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztow przelewow);
h) podatkéw z wytgczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych (PDOF) oraz podatkéw od
towarow i ustug (VAT), pod warunkiem, ze podatek VAT nie moze zosta¢ odzyskany w oparciu

o0 przepisyustawyo podatku od towardw i ustug oraz sktadekna ubezpieczenie spoteczne




i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych;

i) zakup napojow alkoholowych;

j) zakupu srodkéw trwatych w rozumieniu art.3 ust. 1 pkt. 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) oraz art. 16 a ust. 1 w zw. z art. 16 d ust.
1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (t.j. Dz.U. z 2025 r.
poz. 278 ze zm.);

k) finansowania sportu, ktére nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie o sporcie z dnia
25 czerwca 2010 r. (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1488 ze zm.) i przyjetej na jej podstawie uchwaty
Rady Miejskiej w Ztotowie w sprawie okreslenia warunkdw i trybu finansowania rozwoju sportu
na terenie Gminy MiastoZiotow;

1) innych zadan (w tym statutowych),niz zapisane w sktadanej ofercie;
m) koszty prowadzenia biura organizacji, niezwigzane bezposrednio z realizacjg zadania;
n) wydatki poniesione na leczenie cztonkéw organizacji lub innych oséb;
0) wydatki poniesione przez inne podmioty niz zleceniobiorca;
p) wydatki poniesione poza terminem ptatnosci wskazanym w umowie, ktore:
a. wskazuja, ze data rzeczywistego odbioru towaru lub data wykonania ustugi nie zawiera sie
w faktycznym terminie realizacji zadania publicznego;
b. nie zostaly ujete w ewidencji ksiegowej zadania zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z ustawy o rachunkowosci i art. 152 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych w spos6b umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych;

koszty niekwalifikowalne niefinansowe - nieudokumentowany lub nienalezycie udokumentowany wkifad
osobowy i rzeczowy, niepodlegajacy z tego tytutu wycenie, a tym samym niestanowigcy kosztu zadania

publicznego;

wszelkie ptatnosci muszg by¢ dokonywane wytgcznie w terminie okreslonym w umowie, przy czym dla
srodkéw pochodzgcych z dotacji termin ich wydatkowania nie moze by¢ wczesniejszy niz od dnia
podpisania umowy; dotyczy to rowniez kosztdw eksploatacji, za ktére faktury wystawione sa
w miesigcu nastepnym; faktury za ustugi za telefon lub inne ustugi eksploatacyjne (np. energia, woda,

itp.) nalezy zaliczkowo zapfaci¢ w miesigcu, w ktérym konczy sie realizacja zadania;

wszelkie ptatnosci muszg by¢ dokonywane z rachunku bankowego zleceniobiorcy; dopuszcza sie

dokonywanie ptatnosci gotéwkowych, w przypadku, gdy nie jest mozliwy obrét bezgotéwkowy;

ptatnosci moga by¢ dokonywana réwniez z karty ptatniczej przypisanej do rachunku bankowego

wskazanego przez Zleceniobiorce w umowie realizacji zadania.

zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez podmiot niebedgcy strong umowy, chyba, ze
umowa zezwala na wykonanie okreslonej czesci zadania przez taki podmiot; intencja powierzenia
realizacji czesci zadania innemu podmiotowi (podmiotom) musi wynika¢ z oferty, co tez stanowi¢ bedzie
podstawe do udzielenia stosownego zezwolenia na wykonanie okreslonej czesci zadania przez

podmiot niebedgcy strong umowy w tresci zawartej umowy;

10)zawarte w ofercie realizacji zadania publicznego (a pdzniej w umowie) zobowigzanie do samodzielnej

realizacji zadania publicznego dla organu jest tozsame z posiadaniem wymaganych przepisami prawa
zezwolen (np. na prowadzenie szkoleh strzeleckich), posiadaniem we wiasnych zasobach kadry
instruktorskiej oraz niezbednych $rodkéw materiatowo-technicznych (z bronig palng wigcznie); brak
takich zezwolen i $rodkéw nie moze stanowi¢ o zgodzie zleceniodawcy na realizowanie tychze

czynnosci przez podmioty trzecie;




11) zleceniobiorca rozlicza wydatki poniesione na realizacje zadania zaréwno z dotacji jak i ze Srodkow
finansowych innych niz dotacja wytgcznie na podstawie dowodow ksiegowych spetniajgcych warunki

okreslone w przepisach ustawy o rachunkowosci, w ustawie o podatku od towaréw i ustug;

12) wszystkie oryginaty dokumentow ksiegowych stanowigcych dowdd poniesionych wydatkow

finansowych muszg byé wystawione na zleceniobiorce i przez zleceniobiorce optacone;

13)dokumenty ksiegowe zwigzane z realizacjg zadania publicznego, dotyczace zaréwno $rodkow
z dotaciji, jak i srodkow finansowych innych niz dotacja, winny byé opisane w sposéb trwaty na odwrocie
dowodu ksiegowego, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci i powinny
zawierac:

a) pieczeé organizacji oraz sporzgdzony w sposoéb trwaty opis, np.:

- ,Operacja dotyczy realizacji zadania publicznego w zakresie ......... pod NAZWQ: ......evveveeveeennnn.
realizowanego na podstawie umowy............. (3] SR zawartej z Gming Miasto Ziotéw dnia
........................ w Zlotowie ;

- Nazwa i opis wydatku zgodnie z kosztorysem — poz. ................... e
- Operacja optacona w kwocie ...................... zt, w tym ze $rodkéw z dotacji Gminy Miasto
Ztotéw w kwocie... zt, w tym wktadu wiasnego -... zt , w tym kwota wyd. niekwal. ..............

b) opis merytoryczny zadania, ktérego dotyczy (w tym czas i miejsce):

—  przeznaczenie zakupionej ustugi, towaru, optacenie naleznosci,

- ,Stwierdzam zgodno$¢ merytoryczng” - data i czytelny podpis osoby uprawnionej,
odpowiedzialnej za cze$¢ merytoryczna,

- ,Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i formalnym” - data i czytelny podpis osoby
odpowiedzialnej za prowadzenie ksiag rachunkowych,

— dekret ksiegowy - sposob ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych wraz z podpisem osoby
dokonujgcej wpisu do ewidencji ksiegowej oraz numerem dowodu ksiegowego,

—  zapis potwierdzajgcy akceptacje przez gtéwnego ksiegowego (lub inng osobe odpowiedzialng
za prowadzenie spraw finansowych podmiotu) dowodu ksiegowego do zaptaty (data i czytelny
podpis),

— zapis dotyczacy zatwierdzenia do zaptaty dowodu ksiegowego przez kierownika jednostki lub
osobe upowazniong (data i czytelny podpis).

14) rozliczenie wktadu osobowego (praca wolontariuszy, praca spoteczna cztonkéw zleceniobiorcy)
winno by¢ udokumentowane w nastepujgcy sposéb:
a) w przypadku wolontariusza — poprzez zawarte na pismie porozumienie (umowe) wolontariacka,
b) w przypadku cztonka zleceniobiorcy — poprzez pisemne oswiadczenie wladz statutowych
Zleceniobiorcy;
15) wartos¢ wolontariatu i pracy spotecznej jest ustalana z uwzglednieniem ilosci wykorzystanego czasu
oraz standardowej stawki godzinowej i dziennej za dany rodzaj wykonywanej pracy; podmiot
powinien posiada¢ w dokumentacji zadania publicznego zestawienie liczby godzin pracy wykonanej

spotecznie, z uwzglednieniem jej kosztéw (wartosci);

16) zleceniobiorca jest zobowigzany do formalnego udokumentowania wartosci wniesionego wktadu
rzeczowego, wycenionego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa; wartos¢ wkiadu
rzeczowego powinna zosta¢ potwierdzona wyceng, umowa, dokumentami ksiegowymi,
kosztorysem, itp.; deklarowana wycena wartosci wkfadu rzeczowego musi odzwierciedla¢ aktualne

ceny rynkowe;




17) Wktad rzeczowy zaangazowanyprzy realizacji zadania publicznego i stanowigcy jeden zrodzajéw

zrodet finansowania zadania publicznego winien by¢ szczegétowo opisany z uwzglednieniem zasad
oraz sposobow jego wykorzystania w realizacje poszczegodlnych dziatan. Winien zosta¢ przeliczony
wraz z podaniem sposobu jego wyceny uwzgledniajgcy ceny rynkowe, na podstawie ktdrych jest

szacowana jego wartosc;

18) Za wielko$¢ wktadu rzeczowego wnoszonego do projektu/projektu partnerskiego rozumie sie:

1) wartos¢ udostepnienia (nieodptatnego)pomieszczen i obiektdw, w ktérych realizowany bedzie
projekt (np. powierzchnia biurowa, sale konferencyjne) okreslong odpowiednio w umowie
uzyczenia, itp. wobec uprawnionego podmiotu realizujgcego zadanie publiczne. Wartos¢ wkfadu
rzeczowego wskazanego w zdaniu poprzednim to réwnowarto$¢ czynszu (optat) jaki
przystugiwatby w razie zawarcia umowy najmu lub dzierzawy nieruchomos$ci przez caty okres
realizacji projektu lub przez okres w jakim uzytkowanie pomieszczen i obiektdéw jest niezbedne do

realizacji projektu;

2) wartos¢ udostepnienia/wykonania (nieodptatnego) towardéw, ustug, srodkéw trwatych lub wartosci

niematerialnych i prawnych (do praw majatkowych zalicza si¢ w szczegodlno$ci: autorskie prawa
majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje; prawa do wynalazkéw, patentow, znakéw
towarowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych; know-how, czyli prawo do wykorzystania
wiedzy w dziedzinie przemystowej, handlowej, naukowej lub organizacyjnej), jakie beda
wykorzystywaneprzy realizacji projektu, okreSlone odpowiednio w umowieuzyczenia,
wypozyczenia, itp. wobecuprawnionego podmiotu realizujgcego zadanie publiczne. Wartos¢
wkltadu rzeczowego wskazanego w zdaniu poprzednim zostajeokreslona w zawartej
umowie,adekwatnie do rodzaju tego wktadu oraz proporcjonalnie do stopnia jegowykorzystania

w ramach projektu, z zachowaniem zasady efektywnosci.

3) wkiad rzeczowy zaangazowany przy realizacji zadania publicznego nie stanowi zrédia

finansowania zadaniapublicznego jesli jest udzielany przez jednostki budzetowe i zaktady

budzetowe Gminy Miasta Ztotéw.

19) rozliczenie podrozy stuzbowych odbywa sie w oparciu o obowigzujgce przepisy w tym zakresie);

zasadniczg przestanka decydujgcg o kwalifikacji danego wyjazdu jako podrézy stuzbowej, jest jej

celowosc i bezposredni zwigzek z realizacjg zadania publicznego okreslonego w umowie;

a)

b)

c)

do dokumentacji rozliczajgcej podréz stuzbowg nalezy dotgczy¢ dowody (faktury, rachunki, bilety
itp.) potwierdzajgce poszczegolne wydatki; w przypadku kosztéw podrézy stuzbowych pisemne
oswiadczenia o dokonanym wydatku nie bedg uwzgledniane i bedg stanowi¢ koszt
niekwalifikowany; nie wymagajg udokumentowania fakturami (rachunkami) diety oraz wydatki objete
ryczattem; dokument rozliczajagcy podréz stuzbowg (polecenie wyjazdu stuzbowego) powinien
zawiera¢ wszystkie dane okre$lajgce cel i koszty dotyczgce podrozy stuzbowej, a po jej

zakonczeniu powinien by¢ zaakceptowany przez osobe upowazniong;

Zleceniobiorca moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrézy stuzbowej samochodem prywatnym;
w takim przypadku osobie odbywajgcej podroz stuzbowa przystuguje zwrot kosztéw przejazdu
w wysokosci stanowigcej iloczyn ilosci przejechanych kilometrow i stawki za jeden kilometr
przebiegu, wiasciwej dla danego pojazdu, nie wiekszej niz okreslona w obowigzujgcym
rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalenia oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celdéw stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerow niebedgcych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271, ze zm.), {j.

rozliczenie podrozy stuzbowej oraz jazd lokalnych samochodem stanowigcym $rodek trwaty

zleceniobiorcy, wymaga udokumentowania poprzez:




a) ewidencje przebiegu pojazdu,
b) dokumenty potwierdzajgce poniesione wydatki na paliwo;

d) brak ewidencji przebiegu pojazdu badz dokumentdéw potwierdzajgcych poniesione wydatki na
paliwo, wykluczajg mozliwos¢ zaliczenia wykazanych wydatkow do kosztéw kwalifikowalnych;
koszty ubezpieczenia pojazdu lub koszty zwigzane z obstugg techniczng czy naprawg (w catosci
badz w czesci) nie podlegajg rozliczeniu w ramach rozliczenia podrézy samochodem; ewidencja
przebiegu pojazdu musi zawiera¢ co najmniej nastepujace dane:

nazwisko, imie osoby uzywajgcej pojazd,

numer rejestracyjny pojazdu i pojemno$¢ silnika,

kolejny numer wpisu, date i cel wyjazdu,

opis trasy (skad-dokad), liczbe faktycznie przejechanych kilometrow,

stawke za jeden kilometr przebiegu,
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kwote wynikajacg z przemnozenia liczby faktycznie przejechanych kilometréw i stawki za
jeden kilometr przebiegu,
g. podpis osoby uzywajgcej pojazd,
h.  podpis zleceniobiorcy lub oséb umocowanych do dziatania na jego rzecz i jego imieniu.
20) zasady rozliczania podrozy stuzbowych w celach stuzbowych, mozna stosowaé analogicznie
w odniesieniu do oséb, ktérych podstawg wykonywania tych czynnos$ci jest umowa cywilnoprawna

(o ile ta umowa okresla zasady i sposob podrézy stuzbowych), np. umowa zlecenia;

21) rozliczenie jazd lokalnych samochodem prywatnym dokonuje sie na podstawie ewidencji przebiegu

pojazdow wg stawek podanych powyzej;

22) w przypadku nabycia towaréw lub ustug poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zleceniobiorca
jest zobowigzany do udokumentowania poniesionych wydatkow w oparciu o dokumenty ksiegowe

wydawane na zasadach obowigzujgcych w danym panstwie;

23) podatek od osob fizycznych oraz sktadki ZUS nalezy opfaci¢ w terminie ptatnosci okreslonym
w umowie, nawet w przypadku, gdy przepisy regulujgce zasady ptatnosci tychze zobowigzan
zezwalajg na pfatnosci w pdzniejszym terminie; ptatno$ci dokonane poza terminem ptatnosci

wskazanym w umowie stanowig koszt niekwalifikowany zadania publicznego;

24) zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowe; i
ewidencji ksiegowej zadania publicznego, nawet w przypadku prowadzenia dziatalno$ci uproszczonej

ewidencji przychoddw i kosztow.

XIX.  Zatwierdzenie

sprawozdania

1. Zatwierdzenie (akceptacja) sprawozdania nastepuje po weryfikacji przez zleceniodawce zatozonych
w ofercie rezultatow, dziatan oraz prawidtowos$ci poniesionych kosztéw.

2. Zadanie publiczne uznaje sie za zrealizowane, jezeli zleceniobiorca zrealizuje zatozone w ofercie
rezultaty.

3. Zrealizowanie rezultatébw i dziatan zleceniobiorca potwierdza o$wiadczeniem zawartym w tresci
sprawozdania.

4. Nieosiaggniecie zaktadanych rezultatéw oraz niezrealizowanie wszystkich zaplanowanych do realizacji
dziatan moze rodzi¢ konsekwencje proporcjonalnego zwrotu srodkdw. O zwrocie $rodkow zadecyduje
przeprowadzona analiza sprawozdania pod katem:

e czy nieosiggniecie rezultatu/niezrealizowanie wszystkich dziatan jest z winy zleceniobiorcy czy
z przyczyn obiektywnych; jezeli mialy miejsce przyczyny obiektywne — uzasadnione
w sprawozdaniu lub wystgpity ryzyka wskazane w ofercie, wéwczas taka informacja moze stanowié

podstawe do akceptacji realizacji rezultatéw w mniejszym zakresie;

e czy nieosiggniecie rezultatu/niezrealizowanie wszystkich dziatann wptywa na koszty jednostkowe?

jezeli tak, to proporcjonalnie zostanie obnizona nalezna kwota dotac;ji.




5. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego zleceniobiorca zobowigzany jest ztozyé w terminie

30 dni od daty zakonczenia jego realizaciji.

6. Sprawozdanie nalezy zlozy¢ w sposdb tozsamy jak oferte na realizacje zadania publicznego — czes¢é X

warunkéw konkursu.

7. Do sprawozdania z realizacji zadania publicznego (ani w formie elektronicznej, ani w formie papierowej)

nie zatgcza sie oryginatdw ani _kopii faktur, rachunkéw uméw cywilnoprawnych (wraz z rachunkami)

oraz dowoddéw przeprowadzenia stosownego postepowania w ramach zaméwien publicznych.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedstawienia powyzszych dokumentéw na Zgdanie

Zleceniodawcy.

8. Zleceniobiorca zamieszcza w sprawozdaniu w czesci lll. ,Dodatkowe Informacje”, informacije
o podjetych dziataniach informacyjnych w trakcie realizacji zadania publicznego oraz o spetnieniu

warunkéw stuzgcych zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdélnymi potrzebami.

9. Zadanie publiczne okreslone w umowie uznaje sie za wykonane z chwilg zatwierdzenia (akceptacji)

sprawozdania przez Zleceniodawce

10. Sprawozdanie zostaje poddane weryfikacji w zakresie ponizszych kryteriéw :

1) Czy zadanie zostalo wykonane w terminie okreslonym w umowie?

2) Czy Zleceniobiorca posiada wyodrebniong ewidencje finansowo-ksiegowa $rodkéw finansowych
otrzymanych na realizacje zadania? (zaleca sie ujecie przez Zleceniobiorce stosownych informaciji /

ztozenie stosownego zapewnienia w tresci sprawozdania - czes¢ lll. ,Dodatkowe informacje”)

3) Czy Zleceniobiorca wykorzystat srodki finansowe zgodnie z celem na, jaki je uzyskat i na warunkach

okreslonych umowg?

4) Czy sprawozdanie z wykonania zadania zostato przestane do Zlecajgcego w terminie i a zasadach
okreslonych w umowie?
5) Czy Zleceniobiorca odprowadzit niewykorzystane srodki finansowe na rachunek budzetu miasta

w terminie przewidzianym w umowie?

6) Czy Zleceniobiorca zachowat udziat kwoty dotacji w catkowitym koszcie zadania publicznego, ktére

moze udokumentowac?

7) Czy Zleceniobiorca zachowat udziat innych $rodkéw finansowych w stosunku do wykorzystanej

kwoty dotaciji, ktére moze udokumentowac?

8) Czy Zleceniobiorca zachowat udziat wktadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do
wykorzystanej kwoty dotacji, ktére moze udokumentowac? (jesli stanowit wktad w realizacje zadania

publicznego)
9) Czy zadania ujete w harmonogramie zostaty wykonane zgodnie z postanowieniami umowy?
10) Czy rezultaty zadania publicznego zostaty osiggniete zgodnie z postanowieniami umowy?

11) Czy Zleceniobiorca jest w stanie przedstawi¢ oryginaty dokumentéw finansowo-ksiegowych na
podstawie ktérych sporzadzono sprawozdanie z wykonania wydatkow? (zaleca sie ujecie przez
Zleceniobiorce stosownych informacji / ztozenie stosownego zapewnienia w tresci sprawozdania

- czesc . ,Dodatkowe informacije”).

12) Czy kazda z faktur (rachunkodw), ktére zostaty w catosci lub w czesci optacone ze $rodkéw dotacji,
zostata opatrzona na odwrocie pieczecig organizacji i podpisem osoby odpowiedzialnej za
rozliczenie finansowe oraz czy znajdujg sie tam informacje: z jakich $rodkéw wydatkowana kwota
zostata pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie danego wydatku? (zaleca sie ujecie przez
Zleceniobiorce stosownych informacji / ztozenie stosownego zapewnienia w tresci sprawozdania -

czesce lll. ,Dodatkowe informacije”).




13) Czy kazda z faktur (rachunkéw), ktére zostaty w catosci lub w czesci optacone ze $srodkéw dotacii,
zostata opatrzona stwierdzeniem sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacja) oraz podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania? (zaleca sie ujecie przez
Zleceniobiorce stosownych informacji / ztozenie stosownego zapewnienia w tresci sprawozdania -

czesc lll. ,Dodatkowe informacje”)

14) Czy Zleceniobiorca dotgczyt do sprawozdania dodatkowe materialy dokumentujgce realizacje
zadania (np. listy uczestnikdw projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki

przeprowadzonych rozgrywek (spotkan), potwierdzenia odbioru nagréd)?

15) Czy wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola sprawozdania w sposob przedstawiajgcy
rzeczywisty przebieg realizacji zadania publicznego, zwlaszcza wskazujgce na istnienie logicznego

powigzania pomiedzy ofertg, kosztorysem a poszczegdlnymi czesciami sprawozdania ?

16) Czy sprawozdanie w wersji papierowej zostato podpisane przez osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w sprawach majgtkowych, zgodnie z danymi z Krajowego Rejestru Sgdowego,
innego rejestru lub ewidencji, a w przypadku innego sposobu reprezentacji niz wynikajgcy
z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wtasciwego rejestru lub ewidencji, innych dokumentéw
potwierdzajgcych upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta. W przypadku braku pieczeci

imiennych, sprawozdanie podpisuje sie czytelnie (petnym imieniem i nazwiskiem).

XX. Kontrola
realizacji zadania
publicznego

Gmina Miasto Ztotdéw przeprowadza kontrole w oparciu o wprowadzony regulaminu kontroli i oceny realizacji
zadan publicznych zlecanych przez Gming Miasto Ztotéw organizacjom pozarzgdowym oraz podmiotom,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie wprowadzony zarzadzeniem Nr 79.2016 Burmistrza Miasta Ztotowa z dnia 10 maja 2016 r.
oraz zapisy zawarte we wzorze umowy stanowigcej zatgcznik nr 3 Rozporzadzenia Przewodniczgcego
Komisji do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzoroéw umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz.U.2018.2057).

XXI.  Przetwarzanie

danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych, przetwarzanych w ramach otwartego konkursu ofert jest Urzad
Miejski w Ziotowie z siedzibg w Ziotowie, al. Piasta 1, 77-400 Ziotdw, e-mail: urzad@zlotow.pl,
tel. 67 263 26 40.

2. Przedstawicielem administratora danych osobowych jest Burmistrz Miasta Ziotowa Pan Jakub
Pieniazkowski, al. Piasta 1, 77-400 Ztotow, e-mail: urzad@zlotow.pl, tel. 67 263 26 40.

3. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miejskim w Ztotowie
mozna si¢ kontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych w nastepujacy sposob: drogg elektroniczna:
e-mail: iod@zlotow.pl, pisemnie: na adres siedziby Administratora.

4. Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:

e w celu wypetnienia obowigzku prawnego wynikajgcego z ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 ze zm.),

e w celu zawarcia umowy na wykonanie zadania publicznego w zakresie okreslonym w art. 4 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie oraz na podstawie
art. 6 ust 1 lit. c Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679/UE z 27.04.2016
r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO;

e w celach archiwalnych (dowodowych) bedacych realizacjg obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);
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e w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania

wladzy publicznej powierzonej administratorowi (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

5. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania
i zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
oraz z klasyfikacjg wynikajaca z jednolitego rzeczowego wykazu akt organdéw gminy i zwigzkow
miedzygminnych oraz urzedoéw obstugujgcych te organy i zwigzki - rozporzgdzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67

ze zm.).

6. Osoby, ktérych dane dotyczg majg prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia oraz prawo do ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto takze prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, prawo do

przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7. Osoby, ktérych dane dotyczg majg prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (adres: ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa), gdy dojdzie do uznania, ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO.

8. Podanie danych osobowych jest warunkiem realizacji celow, a ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem

mozliwosci wykonania zadan oraz obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze.

9. Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione innym podmiotom; partnerom Administratora, czyli firmom,
z ktérymi on wspotpracuje. Do danych moga tez mie¢ dostep podwykonawcy Administratora (podmioty

przetwarzajgce), np. firmy ustugowe, prawnicze, informatyczne, likwidatorzy szkéd.
10. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;.
11. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

12. Dokumentacja realizowanego zadania publicznego stanowi informacje publiczng w rozumieniu przepiséw
ustawy o dostepie do informacji publicznej i podlega udostepnieniu w oparciu o przepisy przywotywane;j

ustawy zaréwno przez zleceniodawce, jak i Zleceniobiorce.

XXII. Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 — Kryteria oceny formalnej.

Zatgcznik nr 2 — Kryteria oceny merytoryczne;.

Zatgcznik nr 3 - druk - Oswiadczenie o numerze rachunku bankowego, o Numerze Identyfikacji Podatkowej,
o numerze REGON.

Zatacznik nr 4 — druk - Oswiadczenie o zapoznaniu sie z zasadami przetwarzania danych osobowych.

Zatacznik nr 5 — druk - Oswiadczenie o brak zobowigzan publiczno — prawnych.




